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Målgrupp 
Kursen vänder sig till dig som arbetat med bokföring och biladministration i DRACAR+/Optima 21 ett tag – du 
behärskar grundläggande funktioner i systemet. (Nivå 2) 
 

Mål 
• Effektivisera bil- och ekonomiadministrationen 
• Öka förståelsen för hur bokföringen påverkas av bakomliggande konteringstabell samt parametrar 

 
Innehåll 

• Snabbtangenter, sökfunktioner och hjälp till systemet 
• Vagnkontering/Fakturakontering/Konteringstabeller 
• Rapportgenerator 8510 
• Diversefakturering/Räntefakturering/Påminnelser 
• Momsrapportering 
• Bakgrundsjobb/Styra utskrifter/Utskriftskopior 
• Budget/fasta överföringar/procentuell fördelning/import  

av bokföringstransaktioner 

 
Tid och plats   
Tisdagen den 8 december, 2009 
 
Kl. 09:00 – ca 16:00 i ADP:s lokaler 
Adress: Hammarbacken 12, Sollentuna  
 
Vägbeskrivning och information om parkering finns på vår  
hemsida www.adpdsi.se under Kurs/Kursinformation.      
 
Kostnad 

Pris per deltagare/kursdag är 2 500,-, vilket inkluderar frukostfralla,  
kaffe, lunch samt kursmaterial. 

 

Anmälan (skall ske senast 2 veckor före kursdatum) 
Ni anmäler er genom att skicka ett mail till ds_sweden@adp.com.  

I ämnesfältet skriver ni ”Kurs: Ekonomi/Biladministration – nivå 2”, skriv sedan i mailet vilket företag ni 

kommer ifrån, ert namn, telefonnummer, e-post adress och antal deltagare. 

 

Har ni några övriga frågor, vänligen e-posta ds_sweden@adp.com eller ring 08-56 20 26 00. 

Obligatorisk hemuppgift inför kursen 
Inför kursen är det obligatoriskt att samtliga  
anmälda deltagare återkommer med minst  
två frågeställningar kring systemet eller sin  
egen situation. 
Detta för att kursledarna ska kunna förbereda sig 
och tillmötesgå era behov på bästa möjliga sätt. 


